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Jak zabezpieczac rodzinne archiwalia?
Profilaktyka i konserwacja

Wkaidym domu znajduja si¢ dokumenty sprzed lat: fotografie, szkolne $wiadectwa, dyplomy, kore-
spondencja rodzinna, urzgdowe druki, zaswiadczenia. Wiele 0séb przechowuje pieczolowicie te ma-
terialy archiwalne, umieszczajac je w kopertach, teczkach, pudetkach, segregatorach. Troszczymy sig o to,
by przekaza¢ je po pewnym czasie nastgpnemu pokoleniu — najlepiej w dobrym stanie fizycznym. Ale czy
papierowe dokumenty, spoczywajace latami w szafach, segmentach meblowych, czasem w piwnicach lub
na strychach doméw, maja tam dobre warunki? Czy zdajemy sobie sprawe, jak wielki wptyw na kondycje
archiwaliéw ma temperatura, wilgotnos¢ powietrza i swiatto? Czy potrafimy podja¢ dziatania w celu po-
prawienia warunkéw przechowywania? Czy jeste§my w stanie naprawi¢ drobne uszkodzenia wystepujace
na kartach papieru? Jaka jest nasza wiedza w zakresie profilaktyki i konserwacji archiwaliéw?

Z poczatku wydaje sig, ze nasze rozeznanie w tej materii jest dalece niewystarczajace, a wiedza o kon-
serwacji papieru zarezerwowana dla specjalistéw. Tak rzeczywiscie jest. Ale pamigtajmy, ze pewne zabiegi
jestesmy jednak w stanie wykona¢ sami, po szczegbtowym instrukeazu i lekturze fachowych artykutéw na
ten temat. Sg one dostgpne w czasopismach konserwatorskich (np. w ,Notesie Konserwatorskim”), a takze
w Internecie.

W niniejszym artykule przedstawione zostana najwazniejsze informacje dotyczace zabezpieczania na-
szych rodzinnych archiwaliéw. Musimy im zapewni¢ przede wszystkim nalezyte warunki przechowywania.
Od tego bowiem zalezy mozliwos$¢ zachowania ich przez dlugi okres w dobrym stanie. Podstawowymi
czynnikami destrukcyjnymi sa: $wiatlo, wilgoé, cieplo i tlen atmosferyczny. Niszczenie zbioréw poteguja
tez pyly i gazy cigzkie.

Przyczyny fizykochemiczne:

— $wiatlo stoneczne i sztuczne — wywoluje trwale niszczenie zbioréw poprzez reakcje termiczne

i fotochemiczne. Dochodzi wtedy do zétkniecia papieru i plowienia atramentu, druku, akwareli,
tkanin, skéry itp. Réwnoczesnie pojawia si¢ tzw. foxing, czyli brunatne plamy powstate od uak-
tywnionych przez $wiatlo czasteczek zelaza, znajdujacych si¢ w papierze produkowanym maszyno-
wo. Rozkladajg si¢ spoiwa klejowe, a papier kruszy si¢ i peka;

— temperatura — odpowiednia dla przechowywania archiwaliéw powinna miesci¢ si¢ w granicach
14-18°C. W innych przypadkach papier zacznie zmienia¢ swa strukture, staje si¢ bardziej famliwy
i mniej wytrzymaly na rozdarcia. Nast¢puje przyspieszone starzenie papieru, pergaminu, plétna,
nici i klejow. Temperatura powyzej 26°C moze spowodowaé rozwdj mikroflory;

— wilgotno§¢ — optymalna to 50% RH (warto zakupi¢ higrometr do sprawdzania wilgotnosci po-
wietrza). Przy gwaltownych, nawet krétkotrwatych zmianach wilgotnosci wzglednej (zdarza si¢ to
wiosng i jesienig) — moze dojs¢ do przyspieszonej destrukgji archiwaliéw. Pojawiajg si¢ dogodne
warunki dla rozwoju mikroorganizméw. Dochodzi tez do zmiany whasciwosci fizycznych i mecha-
nicznych papieru — przejawia si¢ to wzrostem gramatury papieru, ostabieniem wigzan sfilcowanych
widkien celulozowych, obniza si¢ wytrzymalos¢ na rozerwanie. Z kolei przy niskiej wilgotnosci po-
wietrza (ponizej 40%) nastepuje przesuszenie papieru i klejow, ktdre traca elastyczno$é i kruszeja;

— kurz i pyly przemystowe — wystepuja powszechnie, zwlaszcza w budynkach usytuowanych przy
ruchliwych ulicach, w poblizu fabryk, kopalni. W kurzu, przy wysokiej wilgotnosci powietrza roz-
wijaja si¢ zarodniki grzybéw. Natomiast pyly przemystowe zawierajq szkodliwe zwiazki chemiczne,
ktére poteguja zakwaszenie papieru i prowadza do jego rozkladu. Archiwalia brudza sig, a ich
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powierzchnie zewngtrzne $cieraja si¢ na drobinach piasku. Dochodzi do zmiany warto$ci pH oraz
do zwigkszenia higroskopijnosci materiatéw, co przyspiesza rozwoj mikroflory. Przyspieszeniu ulec
tez mogg niekorzystne reakcje chemiczne.

— gazy spalinowe — w reakgji z wodg i tlenem tworza zwiazki bardzo niebezpieczne dla skéry i ma-
terialéw celulozowych, sprzyjajac szybkiej degradacji. Szczegdlnie niebezpieczny jest dwutlenek
siarki, dwutlenek azotu, chlor, ozon.

Przyczyny biologiczne:

—  bakterie — moga rozmnozy¢ si¢ w temperaturze 28-32°C i w srodowisku o duzej zawartosci wilgoci
(80-95%);

— grzyby — zwlaszcza plesniowe, sa najbardziej aktywne w rozkladzie réznych materiatéw. Szybko
rozmnazaja si¢ w $rodowisku wilgotnym. W archiwaliach najczesciej spotykane sa: grzyby nie-
doskonate, workowce, promieniowce, podstawczaki. Rozmnazajg si¢ najszybciej przy wilgotnosci
65-80%;

— owady — wystepuja gléwnie w postaci larwalnej. Draza otwory w oprawach i wewnatrz obiektéw.
Rozwijaja si¢ w pomieszczeniach ciemnych, rzadko wietrzonych, na drewnianych regatach. Do
najczedciej spotykanych naleza: zywiak chlebowiec, rybik cukrowy, prusak, pustosz kradnik, skér-
nik stoniniec, przetycz;

— gryzonie — myszy i szczury spotykane s3 w bardzo zaniedbanych pomieszczeniach (np. na stry-
chach lub w piwnicy).

Przyczyny mechaniczne:
— niewlasciwe ulozenie obiektéw na regatach,

nieostrozne obchodzenie si¢ ze zbiorami w czasie korzystania z nich,
przesylanie poczta,
przenoszenie w inne miejsce.

Mozliwo$¢ dtugiego przechowywania archiwaliéw w znacznym stopniu zalezy od sposobu ich zabez-
pieczenia przez oprawienie, zalozenie obwoluty, umieszczenie w teczce lub pudle ochronnym z tektury
bezkwasowe;.

Oto opakowania, ktére zaleca si¢ dla réznych rodzajéw archiwaliéw:

Material archiwalny Rodzaj opakowania

Aktowe materialy archiwalne, dokumenty pergaminowe | papierowe obwoluty, teki, pudla, futeraly z tekeury bez-
kwasowej

Skoérzane i pergaminowe oprawy ksiag papierowe obwoluty, wiazane okfadki tekturowe, teczki,
pudla — bezkwasowe

Dokumenty z pieczeciami woskowymi i innymi pudla z wycigciami na pieczecie lub ,,pétka” — bezkwa-
sowe

Pieczecie woskowe, metalowe puszki pieczgtne, bulle woreczki z perforowanego, nie higroskopij-nego papie-

ofowiane ru, pudetka tekturowe — bezkwasowe

Mapy, plany, grafiki, fotografie, dokumentacja technicz- | papierowe przekladki, teki, koperty, tuby — bezkwasowe;
na na fotografie — koperty z certyfikatem PAT

Opakowania chronig archiwalia przed zbyt szybkim zuzyciem, zabezpieczaja materialy na pélkach,
ograniczaja dostep $wiatla dziennego, redukuja dostep kurzu i zabezpieczajg przed zanieczyszczeniami at-
mosferycznymi.

Archiwaliéw nie mozna przechowywac w piwnicy, gdzie czgsto pojawia si¢ wilgo¢ i przebiegaj instala-
cje: wodna, kanalizacyjna, centralnego ogrzewania. Nie powinien tez by¢ to strych, jesli nie ma tam nale-
zytej izolacji termicznej. Niedoceniany, a niezwykle wazny z punktu widzenia bezpieczeistwa zbioréw jest
problem stalego utrzymania porzadku i czystosci. Brud i kurz sg przeciez gléwnymi czynnikami zakazenia
akt mikroflora. Przyczyniaja si¢ tez do zmian wlasciwosci fizykochemicznych obiektéw.
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Obiekty (archiwalia w teczkach i pudfach) rozmieszcza si¢ na pétkach tak, aby mozna je fatwo wyjmo-
wacé lub przestawial. Jesli beda ustawione za ciasno, szybko si¢ uszkodza. W sytuacjach, gdy pétki nie sa
wypelnione catkowicie, nalezy wykorzystywa¢ podpérki. Powinny mie¢ one gladka powierzchnig i szerokie
krawedzie, co ustrzeze obiekty od zagnieceri i rozdaré.

Ksiggi majace oprawe z elementami metalowymi, takimi jak okucia i zapinki, trzeba przechowywaé
w pudtach lub oddzieli¢ arkuszem tektury od stojacych obok. Nalezy pamicta¢ o oddzielaniu opraw pa-
pierowych i opraw z tkanin od opraw skérzanych.

Obiekty wielkoformatowe, cigzkie (atlasy, albumy, ksiegi) nalezy przechowywaé w pozycji lezacej. Nie
wolno kas¢ ksiag na ich przednich krawedziach grzbietem do géry, gdyz spowoduje to obluzowanie opra-
wy i zniszczenie struktury obiektu.

Nie powinno si¢ uklada¢ dokumentéw w duze stosy, gdyz grozi to przewréceniem ich. Nie umieszcza
si¢ tez duzych obiektéw na malych.

Mapy i plany przechowuje si¢ w rulonach umieszczonych w tubusach — np. z tworzywa sztucznego —
lub w szufladach duzych szaf w formie roztozonej. Wysoko$¢ i glebokos¢ szuflad musi umozliwiaé tatwe
wysuwanie map.

Odr¢bna kwestia sa dzialania profilaktyczne w stosunku do dokumentacji dzwigkowej. Tasmy ma-
gnetofonowe i plyty gramofonowe winylowe powinny by¢ umieszczane w szafach drewnianych w pozycji
pionowej. Wazna jest ochrona przed wplywem zewnetrznych pél magnetycznych oraz utrzymywanie wha-
$ciwej temperatury i wilgotnosci wzglednej powietrza. Dla celéw uzytkowych warto przegraé zbiory na
plyty kompaktowe i udostgpniaé je tylko w tej postaci. Niezaleznie od przypadkowego stwierdzenia ztego
stanu zachowania, nalezy co kilka lat przeprowadzi¢ wyrywkowa kontrole jakosci dzwicku przez przeshu-
chanie zapisu.

Sprawa pierwszoplanowa w profilaktyce jest zagwarantowanie stalych, optymalnych warunkéw prze-
chowywania obiektéw. Poniewaz zasadniczy wplyw na stan archiwaliéw ma temperatura i wilgotno$¢ po-
wietrza, trzeba bezwzglednie przestrzega¢ ich wartosci. W zaleznosci od nosnika sa one zréznicowane:

Rodzaj materiatu archiwalnego Temperatura powietrza Wllgotn.osc wzgledna
powietrza RH
Pergamin i skéra 18°C (+2°C) 50—60% (+5%)
Papier 16°C (+2°C) 45-55% (£5%)
Fotografie czarno-biale, negatywy i pozytywy 21°C (£2°C) 25-35% (£5%)
Fotografie kolorowe, negatywy i pozytywy 2°C (£2°C) 25-35% (£5%)
Negatywy na szkle 21°C (£2°C) 30-50% (£5%)
Materialy audiowizualne:
Cylindry, dyski mechaniczne 18°C (£2°C) 40% (£5%)
Tasmy magnetofonowe, tasmy VHS i inne 18°C (+2°C) 30% (+5%)
Plyty CD 20°C (+3°C) 40% (£5%)

Jezeli zauwazymy obiekty skazone przez mikroorganizmy, trzeba je niezwlocznie odizolowa¢ od po-
zostalych materialéw i zleci¢ dezynfekcje. Potki, na kedrych znajdowat si¢ taki obiekt, trzeba przetrzec
roztworem dezynfekcyjnym, np. skazonym spirytusem.

Nie powinno si¢ ustawia¢ materiatéw na pétkach bezposrednio przy Scianie zewngtrznej, zakldcajac
cyrkulacje powietrza.

W przypadku organizowania wystaw warto rozwazy¢, czy w celu ochrony oryginalu nie przekaza¢
na nia jedynie kolorowej fotokopii, faksymile, makiety, czy nawet cyfrowej kopii (wydruku) materialu
archiwalnego. Zwiedzajacy sa w stanie zrozumied, ze wazniejsze jest uchronienie obiektu przed dzialaniem
szkodliwych czynnikéw niz estetyczne doznanie osoby ogladajacej ekspozycje.

Renowacja archiwaliow

Konserwacja (w mniejszym zakresie — renowacja) nazywamy zespot zabiegdw, ktére podejmuje si¢ na
uszkodzonym obiekcie w celu przywrdcenia mu stanu pozwalajacego na dalsze uzytkowanie. Konserwacja
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powinna polega¢ na uratowaniu archiwaliéw przed dalsza destrukejq i zachowaniu tego, co przetrwato do
chwili podjecia zabiegu restauracyjnego.

Podstawowymi warunkami prawidlowej i skutecznej pracy restauratora jest dysponowanie przezen od-
powiednim pomieszczeniem oraz zestawem niezbednych narzedzi, aparatury, odczynnikéw chemicznych.
Niezbednymi sprzetami sa: st6t laboratoryjny do przechowywania chemikaliéw i sporzadzania roztwordéw,
stél z podswietlana, matowa plyta szklana, na ktérym wykonuje si¢ dublaz i uzupelnia ubytki papieru.
Podstawowymi narzedziami sa: skalpele, kostki introligatorskie, pedzle, kuwety do kapieli, szkto laborato-
ryjne, igly, nozyce, krajarki do cigcia papieru, prasa introligatorska, kauter elektryczny, a takze aparat foto-
graficzny do sporzadzania dokumentacji konserwatorskiej (przed i po konserwacji). Zgromadzi¢ tez trzeba
rdzne rodzaje papieru i tektury bezkwasowej, ptétno introligatorskie, $rodki grzybo- i owadobdjcze.

Jak wida¢, nie jesteSmy w stanie zorganizowac sobie takiego zaplecza, a tym bardziej — nie majac do-
$wiadczenia zawodowego, naukowego i praktycznego — wykona¢ prawidtowo powazniejszych zabiegéw
konserwatorskich, takich jak uzupelnienie ubytkéw papieru masa papierowa, restauracja pieczeci, oprawa
w skére itp. Mozna si¢ jedynie ograniczy¢ do tzw. malej konserwacji, i to wylacznie w odniesieniu do
obiektéw wspétczesnych.

Bez watpienia potrafimy mechanicznie oczysci¢ z pytu i kurzu karty papieru, postugujac si¢ migk-
kim pedzelkiem, szmatka z mikrowtdkien, tamponem z waty i gumka oléwkowa. Jeste$my takze w stanie
usunaé rdze po wyjetych z ake spinaczach i zszywkach metalowych, poprzez delikatne zeskrobanie osadu
z papieru przy uzyciu noza (skalpela), a nastgpnie oczyszczenie karty z rdzawego pytu. Usuwanie innych
zanieczyszczeri wymaga juz wykorzystania rozmaitych odczynnikéw chemicznych i preparatéw. Wymaga
tez wielkiej ostroznosci. Dlatego moze si¢ odbywa¢ wylacznie w specjalistycznej pracowni konserwator-
skiej.

W warunkach domowych mozna tez samodzielnie wyprostowaé pognieciong karte papieru. Aby to
uczyni¢, nalezy umieéci¢ karte miedzy dwoma nawilzonymi arkuszami tektury i wlozy¢ je pod przycisk.
Mozna takze lekko nawilzy¢ tamponem nasyconym wodg destylowang miejsce zagniecione na karcie (po
uprzednim sprawdzeniu, czy pismo jest trwale i nie rozplynie si¢), a nastgpnie wlozy¢ kartg miedzy dwa
arkusze kartonu i umiesci¢ w prasie introligatorskiej (lub migdzy deskami pod przyciskiem). Juz po kilku
godzinach uzyskamy pozadany efekt.

Nierzadko mamy do czynienia z kartami przedartymi. Jesli defekt ten wyst¢puje przy materiatach
wspdlczesnych, mozna sprébowa¢ samodzielnie go naprawi¢. Tym bardziej, ze pozostawienie tego uszko-
dzenia moze spowodowa¢d dalsze rozdarcie, a nawet oderwanie znacznego fragmentu tekstu. Znanych
jest kilka rodzajéw klejenia rozdar¢. Do najbardziej popularnych nalezy klejenie ,na styk”. Wykorzystuje
si¢ tu naturalna, wléknistg strukture papieru. Znajdujace si¢ na krawedziach rozdarcia wiékna smaruje
si¢ klejem (najlepiej metylocelulozowym — przy uzyciu pedzelka), a nastgpnie na szklanej plycie sklada
si¢ rozdarcie i delikatnie wygladza kostka introligatorska. Klejenie bedzie wowczas prawie niewidoczne,
a czytelnos¢ tekstu nie bedzie ostabiona.

W przypadku rozdar¢ zastarzalych, przy ktérych doszto juz do zataman, deformacji i ubytku papieru,
klejenie ,na styk” nie bedzie skuteczne. Wéwczas przeprowadza si¢ zabieg zwany dublazem. Polega on na
zaklejeniu rozdarcia pasemkiem bibutki japonskiej, posmarowanej klejem metylocelulozowym. Sklejenie
takie jest do$¢ mocne, elastyczne i w malym stopniu obniza czytelno$¢ zaklejonego tekstu. Dostepne sa
takze w sprzedazy bibulki samoprzylepne, bezkwasowe, zawierajace rezerwe zasadowa (tzw. filmoplast P).
Mozna z nich korzysta¢ w przypadku akt wspdlczesnych, spisanych na papierze maszynowym. W zad-
nym wypadku nie wolno natomiast korzysta¢ ze zwykltych tasm samoprzylepnych. Z biegiem lat tasma
taka z6lknie, traci elastyczno$¢ i wytrzymato$§¢ mechaniczna, powoduje przebarwienie i przeswitywanie
papieru. Substancja klejowa bardzo niekorzystnie wplywa na papier, farb¢ drukarska, atrament; zwigksza
chlonnos$¢ wilgoci i obniza wartosci pH.

Duzego do$wiadczenia wymaga uzupelnianie ubytkéw papieru w kartach masg papierowa. Jest to
zabieg, ktéry w najbardziej naturalny sposéb przywraca dokumentowi wartosci uzytkowe i estetyczne.
Wszystkie ubytki, rozdarcia, pekniecia wypelniane s materialem identycznym z obiektem restaurowanym,
a wlasnosci mechaniczne przywracane sa za pomoca naturalnych wigzari pomiedzy wiéknami. Mase papie-
rowg, naktada si¢ recznie lub przy uzyciu specjalnej maszyny. Mozna to wykonywa¢ tylko w profesjonalnej
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Kazdy z nas moze sobie sam poradzi¢ w przypadku niewielkiego zalania archiwaliéw woda. Musi wéw-
czas natychmiast przystapi¢ do ich osuszania, rozstawiajac wachlarzowo akta na podlodze lub przektadajac
zamoczone karty arkuszami bibuly. Metoda ta jest do$¢ pracochlonna, ale za to nie wymaga kosztownego
sprzetu ani materiatéw. Moze spowodowaé odksztatcenia suszonego materiatu. W zadnym wypadku nie
mozna archiwaliéw osuszaé, kladac ich na kaloryferze, gdyz grozi to sklejeniem si¢ kart i skamienieniem
bloku. Archiwalia mozna tez suszy¢ metoda liofilizacji (zamrazanie) lub prézniowo.

Z materiatéw archiwalnych, na ktérych dostrzegalne sa $lady plesni, mozna usuna¢ nalot bawelnia-
na szmatka lub pedzelkiem, a nastgpnie przetrze¢ tamponem zwilzonym skazonym, siedemdziesigciopro-
centowym alkoholem etylowym lub zalecanym przez konserwatoréw preparatem dezynfekcyjnym. Jezeli
nalot plesniowy zndw si¢ pojawi, trzeba bezzwlocznie skonsultowad si¢ ze specjalista. Eksperymentowanie
w tym zakresie moze bowiem okaza¢ si¢ bardzo szkodliwe dla obiektu. Wszystkie powyzsze zabiegi musza
by¢ wykonywane w jednorazowych lateksowych rekawiczkach i w maseczce na twarzy.

Reprografia, digitalizacja

Reprografia moze by¢ forma ochrony rodzinnych archiwaliéw przed zniszczeniem. Wykonanie kopii po-
zwala na ograniczenie manipulowania oryginalnymi archiwaliami. Najbardziej rozpowszechnionymi me-
todami reprograficznymi sa: fotografia, kserokopiowanie, mikrofilmowanie, digitalizacja.

Kserokopie z materialéw archiwalnych winny by¢ wykonywane sporadycznie i to wowczas, jesli stan
fizyczny dokumentu pozwala na ich wykonanie. Trzeba pamigtac o tym, ze silne nagrzanie i ostre naswie-
tlenie kopiowanego materiatu w maszynie kopiujacej niszczy papier i przyspiesza jego starzenie.

Lepiej ochronie oryginalnych dokumentéw shuzy digitalizacja. Jako$¢ skanéw jest tez nieporéwnanie
lepsza niz jako$¢ kserokopii — oddaje kolor i wyrazisto$¢ pisma. W kazdej chwili mozna wykona¢ wydruk,
przenie$¢ na inny nosnik.

W celu poszerzenia swoich informacji na temat zabezpieczania archiwaliéw rodzinnych warto zagla-
da¢ na strong internetowg archiwdw pafstwowych: http://www.archiwa.gov.pl/ gdzie znajdziemy zaktadke
ykonserwacja’. Zawiera ona wiele ciekawych zagadnien dotyczacych ochrony i zabezpieczania archiwa-
liéw.

Waine kontakty

Porad w zakresie profilaktyki i konserwacji akt udzieli¢ moga: Centralne Laboratorium Konserwacji Archi-
waliéw w Warszawie oraz pracownie konserwatorskie funkcjonujace w archiwach paistwowych.

Centralne Laboratorium Konserwacji Archiwaliéw (CLKA)
adres: 00-263 Warszawa, ul. Duga 7

tel./faks 22 831 54 91 w. 469

tel. 22 831 54 91 w. 465; faks 22 831 16 08

e-mail: clka@agad.gov.pl
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