Beata Karwalska
Archiwum Panstwowe w Poznaniu

Z albumow, szuflad, strychow
i nie tylko..., czyli jak stworzyc
archiwum rodzinne

Akcja ,, Archiwa rodzinne”

Kampania spoleczna dotyczaca archiwéw i archiwistéw rodzinnych zostata zainicjowana w 2013 roku
przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych, prof. Wladystawa Stgpniaka.

Inauguracja byta konferencja pt. ,Archiwa i kolekcje prywatne — dziedzictwo archiwalne, dziedzic-
two kultury”, kt6ra zorganizowal w marcu 2013 roku prof. Wojciech Stgpniak wspdlnie z dyrektorem
Polskiej Akademii Nauk Archiwum w Warszawie. Na konferencji omawiane byly sprawy gromadzenia,
ewidencjonowania, opracowywania i udost¢pniania archiwéw prywatnych, czyli tzw. nieparistwowego nie-
ewidencjonowanego zasobu archiwalnego, oraz kwestie wspétpracy migdzy prywatnymi kolekcjonerami
a instytucjami gromadzacymi i zabezpieczajacymi tego rodzaju zbioryl.

Prof. Wiadystaw Stgpniak w stowie wstgpnym otwierajacym sympozjum wypowiedzial niezwykle inte-
resujace zdania dotyczace archiwéw rodzinnych:

Mobilizuje¢ archiwistéw, by pozyskiwali do idei gromadzenia dokumentow rodzinnych wszystkich tych,
ktoérym bliska jest nie tylko wlasna tradycja rodzinna, ale i historia kraju. Bo przeciez dzieje Polski sktadaja
si¢ z milionowych jednostkowych przypadkoéw postgpowania 0sob, z ktorych kazda w mniejszym lub wigk-
szym stopniu miata lub ma wptyw na bieg spraw publicznych.

W momencie gdy optakujemy $mier¢ naszych dziadkow lub bab¢, warto zastanowi¢ si¢ nad tym, jakie
dokumenty, np. listy lub zdjecia, oni pieczotowicie chronili. I warto przekazaé to wnukom i przyszlym
pokoleniom?.

Kolejna forma popularyzowania akcji byt konkurs zorganizowany przez prof. Stgpniaka wspélnie
z Programem 1 Polskiego Radia pt. ,Zostan rodzinnym archiwista!™. Od 8 czerwca do 31 sierpnia 2013
roku na antenie radia pojawiali si¢ pracownicy archiwéw paristwowych, archiwisci oraz konserwatorzy,
ktérzy zachecali stuchaczy do tworzenia archiwéw rodzinnych®. Przy okazji przekonywali do przysylania
na adres radia informacji o wlasnych archiwach prywatnych. Na apel archiwistéw i dziennikarzy odpo-
wiedzialo prawie 100 oséb. Rozstrzygniecie konkursu nastapito 14 wrzesnia 2013 roku. Nagrodzonych
zostato 5 laureatéw, a 4 uczestnikom przyznano wyréznienia’. Wszyscy otrzymali nagrody ksiazkowe oraz
mozliwo$¢ opowiedzenia o swoim archiwum rodzinnym na antenie radia. W kazda sobotg, od drugiej
potowy wrzesnia 2013 roku, prezentowano rozmowg z laureatem, w ktdrej omawial on historig swojej fa-
milii oraz zachowane archiwalia rodzinne®. Zwiericzeniem konkursu ,,Zostani rodzinnym archiwista!” byto

! http://dzieje.pl/aktualnosci/szef-archiwow-w-polsce-tworzmy-archiwa-rodzinne (dostep: 30.03.2015).

? Ibidem.

3 Strona Programu 1 Polskiego Radia z informacjg o konkursie: http://www.polskieradio.pl/7/169/Artyku-
1/861912,Zostan-rodzinnym-archiwista (dostep: 30.03.2015).

4 Wszystkie audycje kampanii ,Zostalt rodzinnym archiwista!”: htep://www.polskieradio.pl/7/2980 (dostep:
5.04.2015).

> Laureatami konkursu ,,Zostari rodzinnym archiwista!” zostali: Monika Agopsowicz i Wladystaw Denca, Zbi-
gniew Zimny, Anita Golariska, Maria Romanowska oraz Aldona Mlynarczuk. Wyréznienia otrzymali: Eugeniusz
Batamacka, Adam Trzcifski, Krystyna Krzyzanowska i Justyna Trojanowska.

¢ Audycje laurcatéw: Monika Agopsowicz i Wihadystaw Desica, http://www.polskieradio.pl/7/129/Arty-
kul/937488,Ratowac-siebie-a-zaraz-potem-archiwum-Poznaj-wartosc-rodzinnych-pamiatek  (dostep: 5.04.2015);
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wydanie przez Naczelng Dyrekcje Archiwéw Pafstwowych albumowej publikacji pt. Archiwa rodzinne.
Zostan rodzinnym archiwista, w ktérej zostaly zaprezentowane skany archiwaliéw rodzinnych wszystkich
nagrodzonych i wyréznionych laureatéw. Na koncu ksiazki wymieniono z imienia i nazwiska wszystkich
uczestnikéw akeji’.

Aby kontynuowa¢ rozpoczeta kampanie spoleczna, w wigkszosci archiwéw paristwowych zostaly
otwarte punkty konsultacyjne pod wspélna nazwa ,Archiwa rodzinne™.

Do zadan konsultantéw nalezy przede wszystkim udzielanie porad na temat tworzenia archiwum ro-
dzinnego oraz dbania o prywatne archiwalia, ale takze wskazywanie sposobéw prowadzenia badan gene-
alogicznych i poszukiwan przodkéw. Konsultanci moga réwniez posredniczy¢ w przejmowaniu archiwdw
rodzinnych do zasobéw archiwéw paristwowych, jesli wlasciciel danego archiwum familijnego wykaze
takie zainteresowanie.

Podsumowujac efekty akgji radiowej Jedynki i archiwéw paristwowych ,,Zostari rodzinnym archiwi-
sta!”, prof. Wladystaw Stgpniak powiedziat:

Kiedys$ marzytem o tym, by odrodzila si¢ w Polsce tradycja archiwéw rodzinnych.

Zdaje sig, ze doczekatem tej chwili.

Idea tworzenia archiwéw rodzinnych spotkala si¢ z niezwykle zyczliwym przejeciem i zainteresowaniem.
Wydaje nam sig, ze o$mieliliémy ludzi do myslenia w sposdb bardziej odwazny o wlasnym znaczeniu
i znaczeniu tego, co znajduje si¢ w ich rekach’.

Archiwalia rodzinne w archiwach panstwowych

Archiwa rodzinne nie sg zjawiskiem nowym. W archiwach panstwowych przechowywane sa tzw. akta
podworskie dotyczace rodéw szlacheckich oraz spuscizny znamienitych cztonkéw rodzin. Wedtug archiwi-
stycznych przepiséw metodycznych'?, archiwa podworskie tworza dokumenty powstale w wyniku dziatal-
nosci osdb, rodzin i rodéw pozostajacych do 1945 roku wiascicielami débr ziemskich. Archiwa te mogly
zawiera¢ przede wszystkim materialy archiwalne dotyczace posiadania i zarzadzania majatkiem, pelnienia
i wykonywania funkeji publicznych, ale réwniez traktujace o sprawach osobistych i rodzinnych. Aby ufa-
twi¢ przysztym badaczom korzystanie z akt podworskich, twércy wspomnianych przepiséw opracowali
ramowy schemat systematyzacji zgromadzonych dokumentéw''. W ukladzie ake, skfadajacym si¢ z szesciu
grup rzeczowych, jako pierwsze znalazty miejsce ogélne materialy archiwalne dotyczace twércéw zespotu
(rodziny) i ich archiwum, dalej dokumenty poszczegélnych cztonkéw rodu oraz ich korespondencja. Do-
piero po dokumentach prywatnych ulokowano archiwalia dotyczace posiadtosci, czyli prawne oraz gospo-
darcze. Nastgpnie umieszczono materialy innych oséb i rodéw oraz miejscowosci, czyli dotyczace dalszej
rodziny, a takze znajomych, a na samym koricu utworzono grupg¢ pod nazwa ,rézne”, do ktérej mogly
trafiaé np. wszelkiego rodzaju materialy informacyjne.

A jakie rodzaje materialéw archiwalnych zostaly wymienione w przepisach jako podstawa zrédlowa

Zbigniew Zimny, http://www.polskieradio.pl/7/2980/Artykul/942934,Historia-kresowej-rodziny-z-lat-19331948
(dostep: 5.04.2015); Anita Golariska, http://www.polskieradio.pl/7/15/Artykul/953957,Rodzinne-archiwum-swia-
dectwo-epoki-z-Zoliborzem-w-tle (dostep: 5.04.2015); Maria Romanowska, http://www.polskieradio.pl/7/2980/
Artykul/948414,Rodzinne-archiwum-dwa-wieki-kilka-pokolen-jeden-los (dostep: 5.04.2015); Aldona Mlynarczuk,
heep://www.polskieradio.pl/7/2980/Artykul/959485,Honor-Kiedys-rozumiano-to-slowo-inaczej (dostgp: 5.04.2015).

7 Publikacja Archiwa rodzinne. Zostan rodzinnym archiwistq w postaci elektronicznej jest dostgpna pod
adresem: http://www.archiwa.gov.pl/pl/wydawnictwa/epublikacje/archiwa-rodzinne.html (dostep: 5.04.2015).

8 Wykaz punktéw konsultacyjnych wraz z danymi teleadresowymi: http://www.archiwa.gov.pl/pl/component/
content/article/63-aktualnosci/3918-punkty-konsultacyjne-qarchiwa-rodzinneq-.html (dostep: 5.04.2015).

? http://www.polskieradio.pl/7/2980/Artykul/964664,Akcja-Zostan-rodzinnym-archiwista-ozywila-dawna-tra-
dycje, http://www.archiwa.gov.pl/pl/component/content/article/63-aktualnosci/3688-zosta-rodzinnym-archiwist-.
html (dostep: 8.04.2015).

1% Pismo okélne Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafstwowych z 14 czerwca 1983 r. w sprawie wprowa-
dzenia wskazéwek metodycznych do opracowania archiwéw podworskich w: Zbidr przepiséw archiwalnych wydanych
przez Naczelnego Dyrekrora Archiwéw Paristwowych w latach 1952—-2000, Warszawa 2001, s. 487-502.

11 Tbidem, s. 496.
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archiwéw rodzinnych i informacji biograficznych o poszczegélnych cztonkach rodéw? Wymieniajac po
kolei, byly to: akta stanu cywilnego, utwory i prace naukowe, pamietniki, sztambuchy, zapiski, papiery
dotyczace udzialu w zyciu towarzyskim, dane o stanie zdrowia, materialy ikonograficzne itp., a takze ma-
terialy zwiazane z dzialalnoscia publiczng i pelnieniem réznych funkeji'®.

Drugim, wspomnianym juz, zgromadzonym w archiwach paistwowych rodzajem archiwum rodzin-
nego sa spuscizny. Definicja spuscizny, wynikajaca z przepiséw metodycznych'?, stanowi, ze skladaja si¢ na
nig materialy archiwalne wytworzone w toku i w zwiazku z zyciem i dzialalnoscig osoby fizycznej, ktére
ukazujg gléwne kierunki jej zycia, pracy i zainteresowan'¥. Réwniez i w tym przypadku zostal przygoto-
wany schemat uktadu materialéw archiwalnych, podzielony na osiem gléwnych grup rzeczowych. Na
pierwszym miejscu pojawily si¢ prace twércy spuscizny, nast¢pnie dokumenty dotyczace jego dziatalnosci,
a jako trzecie — archiwalia biograficzne. Dalej usytuowano korespondencj¢ wychodzaca i wplywajaca oraz
informacje o twércy spuscizny opracowane przez inne osoby, m.in. wspomnienia, recenzje prac, polemiki.
W dalszej czgéci znalazly si¢ materialy archiwalne rodzinne, a po nich 0séb obcych. Na koricu utworzono
grupe na wszelkiego rodzaju zalaczniki.

Najciekawsza grupa jest seria dotyczaca materiatéw archiwalnych biograficznych, poniewaz zawiera
podgrupy, w ktérych wymienione sa szczegétowo rodzaje dokumentéw wartych zarchiwizowania i pozo-
stawienia w spusciznie. Sa to: autobiografie, ankiety personalne, zestawienia bibliografii prac wlasnych;
dokumenty osobiste; dokumenty dotyczace przebiegu nauki szkolnej, studiéw, pracy i dziatalnosci; zeszyty
szkolne i notatki ze studiéw; pamietniki, dzienniki i albumy pamiatkowe; dyplomy honorowe, legitymacje
odznaczeni, gratulacje i laurki; materialy gospodarcze i majatkowe; materialy dotyczace stanu zdrowia;
$wiadectwo zgonu, klepsydry, zwigzte nekrologi, kondolencje®.

Jak z powyzszego przegladu archiwistycznych przepiséw metodycznych wynika, idea tworzenia archi-
woéw rodzinnych istniala zawsze, jednakze nie dotyczyla ona wszystkich. I to podejécie aktualnie archiwa
pafstwowe prébuja zmienié. Obrazuje to zdanie prof. Wladystawa Stepniaka:

W Polsce warto wroci¢ do tradycji zbieractwa rodzinnego i nie wstydzi¢ si¢ tego, ze tworzymy wlasne ar-
chiwa rodzinne. Niech to bedzie obowiazek kazdego seniora kazdego rodu'®.

Smiem stwierdzi¢, ze to obowiazek kazdego z nas, niezaleznie od wieku czy pozycji w rodzinie. Dodat-
kowo, wymienione przepisy, po dostosowaniu i zaktualizowaniu, mogg postuzy¢ jako podstawa do préby
opracowania schematu archiwum rodzinnego jako wskazéwek dla archiwistéw rodzinnych.

Tworzenie archiwum rodzinnego

O ktdrych czlonkach rodziny powinny by¢ gromadzone informacje w archiwach rodzinnych? Przede
wszystkim o wstepnych i zstgpnych archiwisty rodzinnego, ale takze o ich krewnych blizszych i dalszych,
a nawet znajomych. Dlatego ze kazda jednostka, nawet bardzo wybitna, jest czgécia rodziny, keéra ma na
nig niewatpliwy wplyw, tak samo jak znajomi czy obcy, ktdrych spotyka na swojej drodze i kt6rzy w pew-
nym stopniu ksztaltuj jej zycie i dziatalnos¢.

Gromadzong dokumentacje mozemy podzieli¢ na t¢ o znaczeniu dlugotrwalym oraz tymczasowym.
Papiery zaliczone do pierwszej grupy powinny by¢ przechowywane jak najdluzej w rodzinie. Co wigcej,
winny by¢ dziedziczone z pokolenia na pokolenie. Zaliczy¢ do nich mozemy np. odpisy metryk, swia-
dectwa, akty prawne. Natomiast w drugim przypadku, dokumentacji tymczasowej, istota jej zachowania
musi by¢ znaczenie praktyczne, przydatne w zyciu codziennym, np. jako dowdd potrzebny do zgloszenia

12 Tbidem, s. 496.

3 Wytyczne Archiwum Polskiej Akademii Nauk z 1990 roku dotyczace opracowania spuscizn archiwalnych
po uczonych w: Zbidr przepiséw archiwalnych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych w latach
1952-2000, Warszawa 2001, s. 732-744.

4 Tbidem, s. 732.

15 Tbidem, s. 733.

16 http://dzieje.pl/aktualnosci/szef-archiwow-w-polsce-tworzmy-archiwa-rodzinne (dostep: 30.03.2015).
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reklamacji czy wymiany. Po uplynieciu danych terminéw materialy te, np. rachunki, paragony, gwarangje,
moga zostal zniszczone.

Jak zatem tworzy¢, z jakich dokumentéw budowac archiwum rodzinne? Pamigtaé powinnismy o pod-
stawowej zasadzie, ze archiwum jest gwarantem zachowania pamieci o ludziach. Dlatego tez materialy
zachowane w archiwum rodzinnym w przysztoéci beda mogly ,, powiedzie¢” co$ interesujacego o kazdym
czonku rodziny, jak wygladat, jaki byl, czym si¢ zajmowal.

W zwiazku z powyzszym, w pierwszej kolejnosci, archiwista rodzinny powinien zadba¢ o fotografie
wszystkich cztonkéw swojej rodziny, poczawszy od pierwszych dni po urodzeniu, cho¢ obecnie mozemy
nawet zaczaé od zdjecia USG z zycia prenatalnego dziecka, poprzez kolejne lata, az do zdjecia funeralnego,
jesli takowe si¢ wykonuje lub zachowalo si¢ w domowych zbiorach. Archiwizuje si¢ fotografie prywatne,
tj. rodzinne, szkolne, dotyczace uroczystoéci oraz wakacji, ale réwniez stuzbowe, odnoszace si¢ do zycia za-
wodowego, i przede wszystkim urzedowe, czyli wykonywane w profesjonalnych zakladach fotograficznych
do dokumentéw tozsamosci, legitymacji czy $wiadectw.

Nastepnie nalezaloby zaja¢ si¢ gromadzeniem dokumentacji osobistej urzedowej i nieoficjalnej.
W archiwum rodzinnym zatem winny znalez¢ si¢ akty stanu cywilnego, czyli urodzenia, slubu i zgonu oraz
metryki wyznaniowe. Jedli idzie o dokumenty wyznaniowe, niejednokrotnie nie maja one typowego urze-
dowego charakteru, bywa, ze s3 to ozdobne karty-dyplomy, np. pamiatka chrztu $w., lub nawet ksiazeczki,
np. pamiatka bierzmowania. Ich wyglad moze by¢ zréznicowany i zalezny od konwersji.

Istotnym materialem moze by¢ réwniez ksiazeczka zdrowia dziecka, informujaca o szczepieniach
i o przebytych chorobach zakaznych.

Na uwagg zastuguja takze dokumenty tozsamosci, czyli dowody osobiste i paszporty oraz prawa jazdy
i ksiazeczki wojskowe. Niewatpliwym ich walorem sa, poza danymi osobowymi, fotografie i podpisy wla-
Scicieli oraz rysopisy.

Wspanialym uzupelnieniem dokumentéw urzgdowych moga by¢ wszelkie materialy nieoficjalne, czyli
otrzymane od rodziny lub znajomych np. z okazji narodzin, chrztu, §lubu, urodzin, imienin — kartki oko-
liczno$ciowe, zyczenia, laurki oraz zaproszenia.

Poza wymienionymi nieoficjalnymi, ale jednak wtérnymi pamiatkami, warto zachowywac te, ktére
wykonane byly samodzielnie przez czlonkéw rodziny, np. laurki od dzieci i wnukéw. Swiadczace réwniez
o talentach bliskich. Do nich mozemy zaliczy¢ np. wiersze, opowiadania, rysunki, prace reczne, czy prze-
pisy kulinarne, tzw. specjalnosci domu. Pamigtniki, wspomnienia, nawet opracowania genealogiczne, czy
kroniki rodzinne sa niezwykla rzadkoscia w archiwach prywatnych, wigc jesli takowe znajda si¢ w domach,
to beda nie lada gratka, warta pozostawienia dla potomnych. Do tego dolaczy¢ trzeba wszelka korespon-
dencje. O wymienione powyzej materialy archiwista rodzinny powinien szczegélnie dba¢ z uwagi na to, ze
nigdzie w zadnej instytucji nie zdobedzie si¢ kopii tej wyjatkowej, unikatowej dokumentacj.

Kolejng grupa zrédlowa kwalifikowana do przechowywania w archiwach rodzinnych sa dokumenty
zwigzane z edukacja. Jest to kategoria do$¢ jednorodna, gdyz zawiera przede wszystkim dwa rodzaje do-
kumentéw: $wiadectwa oraz dyplomy. Pozadane byloby zbieranie informacji o wszystkich szczeblach na-
uczania, poczynajac od ztobka i przedszkola, poprzez szkoly podstawowe, gimnazjalne i ponadgimnazjal-
ne, koniczac na policealnych i wyzszych. Bezapelacyjnie nalezy réwniez zostawiaé wszelkie zaswiadczenia
o ukonczonych kursach, odbytych stazach, udziatach w réznego rodzaju programach, czy o ponadprzecigt-
nych osiagnieciach, np. uczestnictwie lub wygranej w olimpiadach przedmiotowych. Dodatkowo mozna
zatrzymacd zeszyt, notatki lub inne, rozmaite prace. Dopetnieniem materiatéw edukacyjnych beda na pew-
no legitymacje, zaréwno szkolne, jak i biblioteczne oraz organizacji i stowarzyszeni, do ktérych w czasach
szkolnych dany uczen nalezal.

Po zdobyciu wyksztalcenia nastgpuja lata aktywnosci zawodowej, w trakcie ktérych takze otrzymu-
jemy oraz wytwarzamy dokumentacj¢. Najwazniejsze z nich to umowy o prace, $wiadectwa pracy oraz
zaswiadczenia o zarobkach. W sprawie wysokosci uposazeri dowodem beda zaswiadczenia RMUA i ze-
znania PIT. Moga one by¢ réwniez przydatne w momencie zakoriczenia stosunku pracy i przechodze-
nia na emeryture. W zwiazku z tym nie powinni§my wyrzuca¢ nadsylanych informacji z ZUS i OFE
o zebranych $rodkach na przyszta emeryture. Nigdy nie wiadomo, czy dokumentacja ta jednak nie przyda
si¢, mimo zapewnieni wlasciwych jednostek organizacyjnych o zatozonych osobistych kontach ze zgroma-
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Ponadto w archiwum rodzinnym moglyby pozosta¢ pisma dotyczace awanséw, podwyzek, przyzna-
nych nagréd, a nawet kar.

Réwniez zaswiadczenia o ukoriczonych kursach i szkoleniach, ktére moga si¢ przyda¢ podczas zmiany
pracy. Nie ulega watpliwosci, ze zachowane winny by¢ takze otrzymane dyplomy i odznaczenia.

Niezwykle waznym zagadnieniem dla kazdego z nas oraz naszych potomkéw sa kwestie prawno-majat-
kowe. Zwhaszcza jesli idzie o sprawy mieszkaniowe, tzn. przydzial, najem lub zakup. Wszelkie umowy do-
tyczace lokalu mieszkalnego, potwierdzenie zameldowania (w szczeg6lnosci obecnie, kiedy w najnowszych
dowodach osobistych wydawanych od 1 marca 2015 roku nie ma zapisu o meldunku), akty notarialne,
odpisy z ksiag wieczystych winny by¢ skrupulatnie gromadzone. Nawet dokumentacja techniczna. Przy-
datne mogg okaza¢ si¢ tez dokumenty ubezpieczeniowe i podatkowe. Zwlaszcza w sytuacji zagubienia np.
uméw czy aktéw notarialnych regulujacych kwestie whasnosci i dodatkowo np. zniszczenia oryginalnych
materiatéw archiwalnych. Podobnie nalezy postapi¢ z wszelkimi dokumentami urzedowymi czy sadowy-
mi, poniewaz trzeba pamigtaé, ze nie wszystkie akta spraw urzedowych i akta spraw sadowych beda zakwa-
lifikowane do materiatéw archiwalnych i tym samym przekazane docelowo do archiwéw paristwowych.
Cz¢$¢ z nich, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, zostanie wybrakowana, czyli zniszczona. Dlatego
w przypadku dokumentacji prawno-majatkowej warto zachowac szczegdlng ostroznosé.

W archiwum rodzinnym moze takze znalez¢ si¢ dokumentacja zwigzana z zainteresowaniami oraz
dziatalnoscia poza standardowa poszczegblnych cztonkéw familii. Ale efekt koricowy zalezny jest od kre-
atywnosci cztonkéw rodziny, a takze od archiwisty rodzinnego. Ktére dokumenty trafia do archiwum
rodzinnego, zalezy od tych, ktdrzy je tworza. Podstawowa zasada tworzenia i ksztaltowania archiwum
powinno by¢ przekonanie, ze robi si¢ to dla siebie i swoich potomnych. Idealne archiwum rodzinne to zto-
zone z informacji o cztonkach rodziny gromadzonych przez kilka pokoleri. Mimo powtarzalnosci zbioréw
dokumentéw mozna $mialo stwierdzi¢, ze archiwum rodzinne, jakiekolwiek bez wyjatku, jest unikatowe.

Nalezy réwniez pamigtad, ze wszelkiego rodzaju papiery i fotografie rodzinne sa $wiadectwem danej
epoki, w ktérej zostaly wytworzone. Niezaleznie od posiadanych duplikatéw czy kopii, wzbogacajacych
niewatpliwie zbiory rodzinne, beda to jednak wtdrniki, ktére nie odtworza i nie zastapia oryginatdw.
A te po latach dla danej familii beda mialy warto$¢ emocjonalna, sentymentalna, i kiedy ,,przykryje je duza
warstwa kurzu”, nabeda réwniez wartosci historycznej.

Ochrona archiwum rodzinnego

O materialy z archiwum rodzinnego nalezy odpowiednio zadba¢, aby jak najdluzej stuzyly nastgpnym
pokoleniom. Dlatego kazdy archiwista rodzinny ma obowiazek zatroszczy¢ si¢ o profilaktyke, czyli odpo-
wiednie przechowywanie dokumentéw'”.

Dla trwalego przechowywania w archiwum rodzinnym niewskazane jest uzywanie foliowych koszulek
oraz metalowych spinaczy czy zszywek'®. Dokumenty papierowe powinny by¢ gromadzone w teczkach lub
kopertach bezkwasowych. Wybiera¢ trzeba wylacznie te w kolorze biatym. Barwne, w przypadku zalania
plynem, moglyby pozostawi¢ na dokumentach farbg i tym samym zniszczy¢ dokument i uczyni¢ go nie-
czytelnym. Opakowania winny by¢ dostosowane do rozmiaréw, tak zeby akta zmiescily si¢ w nich rozpro-
stowane. Wszelkie zagiccia ostabiaja strukture papieru.

Nie wolno réwniez wykorzystywa¢ do podklejania rozdar¢ materiatéw papierowych zwyklej tasmy
klejacej. Jesli koniecznie trzeba dokonaé malej konserwacji, to najlepiej tasma bezkwasowa o nazwie Fil-
moplast P*.

Oryginalne fotografie réwniez powinny by¢ przechowywane w opakowaniach naturalnych, a nie
w albumach zawierajacych plastyfikatory. Dlatego najodpowiedniejsze sa zwykle biale koperty bez kleju
lub albumy fotograficzne tradycyjne, ktérych karty poprzedzielane sg pergaminem. Kazda fotografi¢ nalezy

7 http://www.archiwa.gov.pl/pl/konserwacja/ przechowywanie-i-ochrona-archiwaliow/283-jak-zabezpieczy-archi-
wum-domowe.html (dostep: 15.04.2015).

'8 hetp://www.archiwa.gov.pl/pl/konserwacja/przechowywanie-i-ochrona-archiwaliow/279-atlas-zniszcze-doku-
mentow-archiwalnych.html (dostep: 15.04.2015).

9 Tbidem.
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przechowywa¢ oddzielnie, dlatego dobrym rozwiazaniem zabezpieczajacym sa te podane juz, w ktérych
zdjecia nie bedg si¢ ze soba stykaly®.

W przypadku fotografii wazne jest rowniez ich opisywanie. Podstawowymi informacjami sa data
i miejsce, osoby na nich wystepujace oraz zdarzenie, ktérych dotycza. Do tego celu mozna wykorzystaé
wylacznie migkkie oléwki (oznaczone litera B, najlepiej oléwek HB) lub ewentualnie markery do opisy-

wania plyt CD/DVD.

Jak waine jest archiwum rodzinne, przekonujemy si¢ w sytuacjach, kiedy brakuje nam dokumentéw
niezbednych do zalatwienia okreslonej sprawy. Nie zawsze tez mozna liczy¢ na uzyskanie kopii z réznego
rodzaju instytucji, ktére wytworzyly i wydaly wezesniej interesujace papiery. Z tej przyczyny rozsadnym
posunigciem jest pieczotowite gromadzenie i przechowywanie akt, gdyz nie wiadomo, kiedy i w jakiej
kwestii beda mogly si¢ przydaé. A zeby archiwum rodzinne méwilo o zyciu i dzialalnosci przesztych poko-
lent, warto zadba¢ o kolekcjonowanie wszelkiego rodzaju pamiatek po najblizszych. Dlatego warto zosta¢
rodzinnym archiwista.

Spis przykladowych rodzajéw dokumentéw tworzacych archiwum rodzinne:

Fotografie:
* prywatne: rodzinne, szkolne, z uroczystosci, z wakacji
* stluzbowe: dotyczace dziatalno$ci zawodowej
* urzedowe: do dokumentéw tozsamosci, legitymacji, $wiadectw

Dokumentacja osobista (oficjalna):
* akt urodzenia, akt $lubu, akt zgonu
* za$wiadczenia wyznaniowe, np. metryka chrztu, pamiatka komunii $w., pamiatka bierzmowania
* dokumenty tozsamo$ci: dowdd osobisty i paszport
*  prawo jazdy
*  ksiazeczka wojskowa
* ksiazeczka zdrowia dziecka

Dokumentacja osobista (nieoficjalna):
*  kartki okoliczno$ciowe wreczane z okazji narodzin, chrztu, $lubu, urodzin, imienin, zyczenia, laur-
ki, zaproszenia na uroczystosci
* korespondencja prywatna: listy, e-maile, kartki pocztowe
* pamietniki, wspomnienia
* opracowania genealogiczne, kroniki rodzinne
*  tworczo$¢ artystyczna: wiersze, opowiadania, rysunki, prace reczne
*  przepisy kulinarne (specjalnosci domu)

Dokumentacja zwiazana z edukacja:
* dyplomy, $wiadectwa ze ztobka, przedszkola i szkét
* indeksy i dyplomy szkét wyzszych
e $wiadectwa czeladnicze, mistrzowskie
* legitymacje szkolne, biblioteczne, organizacji i stowarzyszen
*  $wiadectwa egzaminéw jezykowych, kurséw
* dokumentacja stazéw, krajowych i zagranicznych
*  zeszyty, notatki, prace pisemne, prace reczne, rysunki

2 Wigcej wiadomosci o zabezpieczaniu fotografii: hetp://www.nac.gov.pl/wiedza-i-edukacja/archiwa-rodzinne/

(dostep: 16.04.2015).
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Dokumentacja pracownicza:
* umowy o pracg, Swiadectwa pracy
* pisma dotyczace awanséw, podwyzek, nagréd, kar
* za$wiadczenia o ukoriczonych kursach, szkoleniach
* dyplomy, odznaczenia
* legitymacje ubezpieczeniowe
e zaswiadczenia RMUA, zeznania PIT
* informacje z ZUS i OFE o $rodkach emerytalnych

Dokumentacja prawno-majatkowa:
* sprawy mieszkaniowe: przydzial, najem, kupno, meldunek, dokumentacja techniczna, akty nota-
rialne, ksiegi wieczyste, ubezpieczenia, podatki, oplaty
* sprawy sadowe: spadkowe, rozwodowe, inne
* intercyzy, testamenty
* sprawy bankowe: umowy, wyciagi, kredyty
* ubezpieczenia jednostkowe: polisy, oplaty



